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PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCELIA
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 14/2025.

(Processo Administrativo n° 64/2025)

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Lucélia, por meio do Setor de Licitacao,
realizara Dispensa Eletrbnica, com critério de julgamento menor preco, ha hipétese do art.
75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséo: 23 de Maio de 2025

Horéario da fase de lances: de 09h00min as 15h00min.*
UASG: Secretaria Municipal da Fazenda

CNPJ: 44.919.918/0001-04

E-mail: lucelialicitacao@gmail.com

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigcos
técnicos de apoio administrativo nas areas contébil, orcamentaria e financeira, com
atuacdo presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo
periodo de 12 (doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos
presenciais ocorrerdo uma vez por semana, nha sede da Prefeitura Municipal, com
carga horaria minima de 04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do
atendimento presencial, deveréo ser prestados atendimentos complementares por
meio de telefone e correio eletrbnico (e-mail), sempre que necessario, garantindo

suporte continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.

Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL
Modo de disputa: aberto

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: néo

Link: Plataforma da BLL Compras.

' O horéario da fase de lances deveréa ser estabelecido conforme o art. 11 da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, em
que “a partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico”.

A data da sesséo deve ser um dia Util e a hora de inicio da fase de lance deve ser ajustada de forma que a duragdo da etapa
de lances tenha inicio e término no mesmo dia.

Uma dispensa de licitagdo n&o podera ter a hora de inicio superior as 12h do dia escolhido para a disputa, tendo em vista que
o prazo minimo da etapa de lances € de 6 (seis) horas, e o processo ndo pode ultrapassar as 18h do mesmo dia.

Da mesma forma, se o prazo da etapa de lances escolhido for de 10 (dez) horas, a hora de inicio ndo podera ser superior as
8h, a fim de n&o ultrapassar as 18h do mesmo dia.
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INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 19/05/2025 as 18:00
ANALISE DAS PROPOSTAS: 23/05/2025 as 08:00

INICIO DA DISPUTA: 23/05/2025 as 09:00

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos

técnicos de apoio administrativo nas areas contabil, orcamentéaria e financeira, com
atuacdo presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo
periodo de 12 (doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos
presenciais ocorrerdo uma vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com
carga horaria minima de 04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do
atendimento presencial, deveréo ser prestados atendimentos complementares por
meio de telefone e correio eletrénico (e-mail), sempre que necessario, garantindo
suporte continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.

1.2. A contratagdo sera, conforme Termo de Referencia.

1.3. As especifica¢cdes técnicas dos itens constam no item 3, do Documento de

Formalizagdo de Demanda, anexo a este Aviso de Contratagéo Direta.

1.4. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao licitante a participacdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o licitante

enviar a proposta para todos os itens que o compdem.

1.5. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacbes do

objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara por meio de participacdo
direta ou através de empresas associadas a BLL — Bolsa de Licitagdes do Brasil, a qual
deverd manifestar, por meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema,
pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no
Edital.
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2.1.1. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de
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preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard mediante

prévia definicdo de senha privativa.

2.1.2. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em
qualquer pregéao eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por

iniciativa da BLL — Bolsa De Licitagdes do Brasil.

2.1.3. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL -
Bolsa de Licitac6es do Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.1.4. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrbnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de

capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a dispensa eletrénica.

2.2 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior, manté-los atualizados junto aos 6érgaos
responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, sua corre¢do ou alteracédo
dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no

momento da habilitacéo.

2.4. Sera concedido tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, para o Microempreendedor Individual, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5. Nao poderéo disputar esta licitacdo:
2.5.1. Aquele que néo atenda as condi¢gfes deste Edital e seus anexos;

2.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
bésico ou do projeto executivo, empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
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voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de

participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.5.5. Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcdo na licitacdo, que atue na fiscalizacdo, na gestdo da ata, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

3° (terceiro) grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do Edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes anélogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.5.8. Agente publico do érgéo ou entidade licitante;
2.5.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.5.10. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), atuando nessa

condicéo;

2.5.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo da ata
agente publico do érgado ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou

emprego.
2.5.12. Empresa ndo cadastrada previamente no sistema bll.org.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do

licitante.
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2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a
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empresa poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucao da licitacdo ou de gestdo da ata, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes

publicos do érgdo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.9. O disposto anteriormente ndo impede a licitagdo ou a contratacao de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragédo do projeto bésico e do projeto executivo, nas

contratac@es integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitacbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea (art. 14 VI, 8 5° da Lei 14.133/21)

2.11. A vedagédo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do licitante na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o cadastramento

de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O licitante interessado, ap0s a divulgacdo deste Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco ou o

desconto, vinculam o contratado.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execucéo do objeto.

3.4.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
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leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos

de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes
nelas contidas, em conformidade com o que dispdem o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua

substituigao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o licitante devera, também, assinalar, no Termo

de Aceitagao, “sim” ou “nao”, relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo

Direta e seus Anexos;

3.8.3. Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-

as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. Que cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 1991,

3.8.5. Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14
(quatorze), na condicdo de menor aprendiz, nos termos do inciso XXXII do art. 7° da

Constituicdo Federal.

3.10. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema, que cumpre 0s requisitos

estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
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tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1°
ao 3°do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021.

4. DA FASE DE LANCES
4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso, a sessdo publica sera

automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances

também previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo menor preco por lote.

4.3. O licitante somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao dltimo lance por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O licitante podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso

de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de
R$ 10,00 (Dez Reais) para o item.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automética pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatorio

ou mecanismo similar.
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5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
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primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacao.

5.2. Definido o resultado do julgamento, caso o preco da proposta do primeiro colocado
esteja acima do preco maximo definido para a contratacdo, podera haver a negociacéo de

condi¢cGes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estimado

pela Administracao.

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima

do preco maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo
licitatério.

5.2.4. Na hip6tese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do 8 4° do art. 7° da Instrugcdo
Normativa Seges/ME n° 65, de 2021, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera
formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os

valores por eles ofertados.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estimado para a
contratagdo, serd solicitada, ao licitante, a adequagdo da proposta ao valor negociado,

acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.4. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua

apresentacao.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. N@o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus

anexos;

5.5.3. Apresentar pre¢os inexequiveis;
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5.5.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo; e

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus

Anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o licitante ndo conseguir comprovar gque poSSUi OU pPOSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de

precos ou menor lance que:

5.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos
insumos e saléarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele

renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas

provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para

que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,

desde que n&o haja majoracéo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem

a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando n&o

cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area

especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” do sistema a

nova data e horario para a sua continuidade.
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5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de

habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. DA HABILITACAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste Aviso e serdo solicitados do

licitante mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacgdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a

futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS), mantido pela

Controladoria - Geral da Unido, https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-

ceis;

c. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ),

www.chj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

d. Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unidao (TCU),
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEQOS;

6.2.1. Para a consulta de licitantes pessoas juridicas, podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item anterior, pela Consulta Consolidada de Pessoa

Juridica do Tribunal de Contas da Unido’ https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em caso de
pessoa juridica, da empresa fornecedora ou de seu socio majoritario, por forca do art. 12 da
Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responséavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de ocorréncias
impeditivas indiretas, o gestor diligenciar4 para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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6.2.2.3. O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a sua desclassificacao.

6.2.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera considerado inabilitado, por falta

de condicdo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condic¢des de participacao, a habilitacdo dos licitantes sera verificada

por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)

certiddo(Bes) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacao dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do
Sicaf, o licitante sera convocado a encaminhéa-los, em formato digital, por meio do sistema,

no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de inabilitag&o.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em

relacé@o a integridade do documento digital.

6.6. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

e da apresentacao do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis.

6.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ ou CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacédo do recolhimento.

6.10. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro

item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é,
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somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e

assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacao das sancdes cabiveis.

6.10.1. Nao havendo a comprovacédo cumulativa dos requisitos de habilitacédo, a inabilitacédo
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para

a habilitacdo do licitante nos remanescentes.

6.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.12. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagao Direta.

6.12.1. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condi¢des de habilitacdo

6.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO
7.1. ApGs a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacao,

sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de
acesso a sistema de processo eletrbnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento

ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, uma unica vez, por igual

periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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7.6. Na assinatura do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Aviso, que

deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa o licitante que praticar quaisquer das hipéteses previstas

no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. Dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacgédo exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

8.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do contrato;
8.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condi¢cBes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o0 encerramento da fase de

lances.
8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O licitante que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
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8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
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nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Multa de 10% (de por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do licitante, por qualquer das infrac6es dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave.

8.3. A aplicacdo das sanc¢les previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (89° do
art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4. Todas as sancgdes previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (§7° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante o Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (88°
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo consideradas (81° do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021):
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8.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. As circunstancias agravantes e atenuantes;
8.9.4. Os danos que dele provierem para o Contratante;

8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

8.10. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano & Administracéo Publica.

8.11. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.12. A personalidade juridica do Contratado poderda ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Aviso ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancgOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas InidGneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.14. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.15. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos

Anexos a este Aviso.
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9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1. No caso de todos os licitantes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
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fracassado), a Administragcdo podera:
9.1.1. Republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que

possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

9.1.3 Fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao de

habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se néo

houver o comparecimento de licitantes interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos licitantes, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Caberd ao licitante acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracéo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo

haja comunicag&o em contrario.

9.6. Os horéarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia, DF, inclusive para contagem de tempo e registro no

sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre

interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



Yook
Prefaitura 00

% LUCELIA

comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
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seguranca da contratacao.

9.9. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica seréa divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes

anexos:
ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitacéo;
ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;

Apéndice do Anexo Il — Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

ANEXO IV - Modelo Declaragédo de Enquadramento como ME ou EPP nos termos do art. 3°
da Lei Complementar no 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/14;

ANEXO V — Modelo Declaragédo de Cumprimento aos Requisitos de Habilitacao;

ANEXO VI - Modelo Declaracdo de Respeito aos Direitos Trabalhistas;

Lucélia, 19 de Maio de 2025.

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO

Prefeita Municipal
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ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo licitante sdo aquelas discriminadas
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nos itens a seguir:
1.1. Habilitacéo juridica:

1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitac¢do ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empreendedor;

1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

1.1.4. Sociedade empreséaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971;

1.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagéo respectiva.

1.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
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1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicéo;

1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943.

1.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.

1.2.6.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal
e da apresentacdo do balangco patrimonial e das demonstragcdes contabeis do udltimo

exercicio.

1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou

sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

1.2.7.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo
de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de

outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

1.3. Habilitacdo econémico-financeira:
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1.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
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do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea “c”, do inciso Il do art. 5° da IN Seges/ME

n® 116, de 2021) ou de sociedade simples;
1.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

1.3.3. Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis dos ultimos dois exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentacdo da proposta.

1.3.3.1. Balanco patrimonial e demonstrac@es contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais

publicados na imprensa oficial, tratando-se de sociedades por agoes.

1.3.4. No caso de sociedade anbnima, observadas as excecdes legais, apresentar as
publicagBes no Diario Oficial do Balanco e demonstrativos contabeis e da ata de aprovacgéo
arquivada na Junta Comercial.

1.3.5. Quando ndo houver a obrigatoriedade de publicacdo do balanco patrimonial e dos
demonstrativos contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis e autenticadas, das
paginas do Diario Geral onde eles foram transcritos devidamente assinados pelo contador
responsavel e por seus socios, bem como dos termos de abertura e de encerramento do

Diario Geral na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Titulos e Documentos.

1.3.6. Se a licitante tiver sido constituida a menos de 01 (um) ano, a documentacao referida
nos itens 1.3.2 a 1.3.5 devera ser substituida pela demonstracédo contabil relativa ao periodo

de funcionamento.
1.4. Habilitac&o técnica:

1.4.1. Para o item devera ser fornecido pela empresa participante pelo menos (01) um
Atestado (ou Declaracdo) de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome da empresa, compativel em caracteristicas, que comprove que
a mesma ja tenha fornecido regularmente e satisfatoriamente, servicos semelhantes ao

pretendido nesta licitagao.
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Requisi¢cdo 003/2025

SECRETARIA DA FAZENDA — PREFEITURA DE LUCELIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

OBJETO EM ANALISE - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
técnicos de apoio administrativo nas areas contébil, orcamentéria e financeira, com atuacao
presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de 12
(doze) meses, prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais ocorrerdo uma
vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com carga horaria minima de 04 (quatro)
horas por dia de comparecimento. Além do atendimento presencial, deveréo ser prestados
atendimentos complementares por meio de telefone e correio eletrénico (e-mail), sempre
que necessario, garantindo suporte continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.

|- DO OBJETO DA HABILITAGAO:

a. O objeto da presente licitagdo esta ancorado na Contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servigos técnicos de apoio administrativo nas areas contabil, orcamentaria
e financeira, com atuacdo presencial de um profissional devidamente qualificado e
habilitado, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, afim
de atender as demandas existentes conforme Plano de Contratacdo Anual 2025 e
planejamento da referida pasta.

b. O objeto a ser contratado, consta no Termo de Referéncia
Il - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA HABILITAQAO:

Considerando a natureza técnica e especializada dos servigos a serem prestados, justifica-
se a exigéncia de habilitacdo especifica da empresa contratada e do profissional designado
para a execucdo das atividades. A atuacdo nas areas contabil, orcamentaria e financeira
requer conhecimento aprofundado da legislagdo vigente, bem como experiéncia
comprovada em rotinas e procedimentos da administragéo publica.

A exigéncia de que o profissional responsavel seja devidamente habilitado visa assegurar a
gualidade, a precisdo e a conformidade dos servicos com o0s principios da legalidade,
eficiéncia e responsabilidade fiscal, evitando eventuais prejuizos a gestao publica. Portanto,
a habilitacdo técnica e profissional € condicdo indispensavel para a contratacdo, garantindo
gue 0s servi¢os sejam prestados por pessoa juridica apta e por profissional capacitado, com
competéncia legal para o exercicio das atribuicbes propostas.

[ll- REQUISITOS LEGAIS
Lei 14.133-2021 - Licitagdes e Contratos

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:
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A presente aquisicdo esta vinculada ao levantamento das necessidades de apoio contabil,
or¢camentaria e financeira na Prefeitura Municipal de Lucélia.

Os valores abaixo aferidos foram solicitados a empresas que devidamente e

comprovadamente exercem o objeto em diversas prefeituras do estado de Sdo Paulo e em

territério nacional.

o cumprimento da lei 4320/64 e Lei
complementar 101/200;

Apoiar e orientar o acompanhamento
mensal da execugdo orgcamentaria,
contabil e financeira;

Apoio e orientacdo aos setores de
contabilidade e financas para a
execucao dos atos necessarios ao
cumprimento das regras do sistema
Audesp do E. Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

Apoiar os servigcos dos setores de
contabilidade, finangcas e tesouraria
visando a compatibilidade quantos a
legislacao vigente;

Vistoria por amostragem das
informacbdes enviadas pelo sistema
Audesp para verificacdo de sua
regularidade;

Apoio e orientacdo nas fases de
elaboracao e/ou revisdo das pecas de
planejamento municipal, participando de
reunioes, quando convocado e
assegurando a compatibilidade entre
elas;

Apoiar e orientar quanto ao
acompanhamento do limite legal das
alteracbes orcamentarias necessarias;
Apoiar e orientar a elaboragdo de
projetos de leis de adequacbes
orcamentarias, quando solicitado;
Acompanhar a area contabil quanto a
regularidade do CAUC;

Apoio e orientacdo nas areas
orcamentaria, contabil e financeira
quanto aos recursos destinados a

ITEM | QTD. | UNID. | ESPECIFICACAO VALOR VALOR
MENSAL | ANUAL

01 12 servico | Apoiar e orientar aos setores de | R$ R$
meses contabilidade, financas, tesouraria para | 9-118,33 | 61.420,00

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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Educacdao, Fundeb e Saude, com
acompanhamento e analise de

demonstrativos mensais e
gerenciamento dos indices previstos em
Lei;

Apoiar e orientar a elaboracéo,
acompanhamento e analise de
demonstrativo mensal de gastos com
pessoal com gerenciamento dos indices
previstos em Lei;

Apoio na preparacdo das audiéncias
publicas de elaboracao do planejamento
municipal e de avaliagdo das metas
fiscais, previstas em Lei e, se
convocado, acompanhar a execugao
em horario definido na Lei Organica
Municipal,

Apoiar e orientar a contabilidade nos
atendimentos dos relatorios da Lei de
Responsabilidade Fiscal e SICONFI;
Realizacdo de uma visita semanal a
Prefeitura Municipal de Lucélia/SP, com
duragcédo minima de 04 (quatro) horas;
Participar a convite ou promover
reunides com secretarios e/ou prefeito
durante a visita semanal;

Atender sempre que solicitado, a
consultas feitas por telefone e e-mail;
Apoiar a implementagao de rotinas, se
necessario, e acompanhar 0
departamento  contabil visando a
preparacao do fechamento do balango
anual;

Participar de reunides junto ao setor de
contabilidade quanto a orientacdo da
formalizagdo de defesa junto a dérgéos
fiscalizadores;

Apoio ao setor competente visando o
controle dos bens patrimoniais e propor
a implantacdo ou aprimoramento de
rotinas no departamento de patrimonio
da prefeitura;

Apoiar e orientar o acompanhamento do
controle do estoque e movimentagao
das dividas flutuante e fundada;
Participar de reunidao, sempre que
convocado, convocacao com

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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antecedéncia minima de 48 horas;

Apoiar e orientar a elaboracdo de
estudo técnico, quando solicitado;

TOTAL - R$ 61.420,00
V — PRAZO DE ENTREGA:
O prazo da entrega obedecera estritamente ao que determina o termo de referéncia.
VI - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

As demais descricfes detalhadas do objeto a ser adquirido estardo descritas de forma
detalhada no respectivo Termo de Referéncia.

VII - ESTIMATIVAS DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:

A realizagdo da pesquisa de precos referenciais seré realizada pelo Setor de Compras e/ou
Secretaria da Fazenda Municipal que sera levada em consideracdo os valores praticados
pelo mercado; Tendo como referéncia empresas regionais, estaduais e nacionais que ja
prestaram tais servicos, nao sé nesta municipalidade, como também em municipalidades da
regido. Ha a prerrogativa, mediante a nova lei de licitagdo, de que a cotacdo podera ser
realizada por 3 empresas e ndo somente no painel eletrénico de cotacgéo.

VIl = ALINHAMENTO ENTRE A HABILITACAO E O PLANEJAMENTO ANUAL:

a. A principio a presente aquisicdo esta prevista no Plano de Contratacdo Anual - PCA do
ANO 2025, bem como também integra o planejamento da referida secretaria.

b. A futura previsédo de contratagdo sera submetida a alta Administragdo do municipio
de Lucélia.

IX — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS:

Considerando a tramitacdo dos procedimentos administrativos da futura aquisi¢cdo serem de
necessidade para a execucdo do plano orgamentario para as pastas, a presente licitacdo
deverd ser realizada mediante todos os principios da legalidade com amparo na nova lei de
licitacOes e concomitante a isso, seguir todas as etapas previstas até alcancarmos o objeto
da habilitagé&o.

X — BENEFICIOS A SEREM ALCACADOS COM A AQUISICAO:

a. O beneficio de maior impacto estd em proporcionar a melhora nas politicas publicas
oferecidas aos municipes.

X1 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

O parcelamento de objeto é a analise relativa a divisao do objeto licitado em itens ou lotes
sempre que isso incorrer em potencial aumento da competitividade sem afetar
negativamente os aspectos técnicos, com economia de escala preservada.
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Xlll- DECLARACAO DE VIABILIDADE DA HABILITACAO:

ApGs os Estudos Preliminares realizados nas planilhas, verificou-se que a futura aquisicao
configurada é fundamental para a melhoria, bem como para a prestacdo de servicos para

com a populagéo.
XIV — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:
N&o h& impactos ambientais a serem acometidos.
XV — RESPONSAVEIS PELA DEMANDA:

a. Secretaria Municipal da Fazenda

b. Luciana Sobradiel Contreira dos Santos — Secretaria Municipal da Fazenda,;
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GERENCIAMENTO DE RISCOS

Assim como toda habilitac&o, evidenciam-se alguns riscos no curso da habilitacdo. Neste

mapa nao se

incluem, aqueles que sdo de responsabilidade da gestdo do contrato e

entrega do objeto licitado, mas apenas o0s que permeiam até a formalizacdo da

habilitacéo.
1. Relacéo

de riscos para a habilitacéo:

[RISCO 01 - Falta de Disponibilidade Orcamentaria:

1 Probabilidad| ( x ) Baixa/( ) Média/( )Alta
e
2. Impacto ( x )Baixa/()Média/( )Alta
Caso ndo seja possivel a realizagdo da agqquisicdo, teremos como resultado
prejuizos para instituicdo, pois a secretaria necessita de
3. Dano acompanhamento técnico, visando a melhoria dos servigos
prestados.
4 Acdo Buscar junto a administracdo o remanejamento de valores previstos no orgamento
' Preventiva |anual.
5. Responsave | Unidade Requisitante.
I

RISCO 02 — Na coleta de pre¢cos o orcamento ndo corresponde a realidade do mercado:
1 Probabilidade| ( x )Baixa/( )Média/ )Alta
(
2. Impacto ( x )Baixa/( )Média/ )Ala
(
3. Dano A paralizacgéo das atividades.
4, Ac&o Construcbes de bancos de dados com precos das contratacdes ja realizadas.
Preventiva
5. Responsavel |Responsaveis pela coleta de precos (CMP).

| RISCO 03 — Atraso na concluséo da licitagao:
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1 | probabilidade

( )Baixa/( x)Média/( )Ala

2 Impacto

( )Baixa/( )Média/( x )Alta

O nao atendimento a demanda no prazo necessario podera prejudicar no

3 | Dano cumprimento das metas ja estabelicidas dentro do cronograma da secretaria.
Acéo . , , . .
4 Preventiva Buscar junto ao Pregoeiro (a) envolvidos maior celeridade no processo.
ventiv

5 Responsével

Licitacbes.

RISCO 04 - Recursos administrativos procedentes:

L Probabilidad | ( x )Baixa/( ) Média/( )Alta
e
2. | Impacto ( x )Baixa/( )Média/( )Alta

O nao atendimento a demanda prejudica no cumprimento das metas ja estabelicid

3. Dano dentro do cronograma.
4 Acéo Analisar com extensas diligéncias as propostas ofertadas no certame licitatério,
" | Preventiva reduzindo o risco.

5. | Responsavel |Unidade Requisitante e Pregoeiro (a).

RISCO 05 - Licitagao Deserta:

L Probabilidad | ( ) Baixa/( x) Média/( ) Alta
e
2. Impacto ( )Baixa/( )Média/( x )Alta
3. Dano Auséncia de interessado prejudicando o seguimento das acfes determinadas para o
setor.
4 Acéo Realizar compra direta.
" | Preventiva
5. | Responsavel | Unidade Requisitante, Pregoeiro(a).

2. Matriz de Riscos
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Classiticacao de Probabilidade e
Impacto

RiISCO Pl’Ogdagllld Impacto
RIOS]C-:O BAIXA BAIXA
RIOSZCO BAIXA BAIXA
Rbsf)(’:o MEDIA ALTO
Rbsé(l:o BAIXA BAIXA
Rbsgo MEDIA ALTO

Apéndice do Anexo Il — Termo de Referéncia;

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de
apoio administrativo nas éareas contabil, orcamentaria e financeira, com
atuacdo presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado,
pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.
Os atendimentos presenciais ocorrerdo uma vez por semana, na sede da
Prefeitura Municipal, com carga horaria minima de 04 (quatro) horas por dia
de comparecimento. Além do atendimento presencial, deverdo ser prestados
atendimentos complementares por meio de telefone e correio eletronico (e-
mail), sempre que necessario, garantindo suporte continuo as demandas do
Municipio nas referidas areas.

2. OBJETIVO

A futura contratacdo aqui demonstrada tem a finalidade de contratar empresa
especializada na prestacdo de servigos técnicos de apoio administrativo nas éareas
contabil, orcamentaria e financeira, a fim de contribuir no desenvolvimento das referidas
areas, e garantir as demandas do Municipio.

3. DESCRICAO DO OBJETO

Os valores abaixo aferidos foram solicitados a empresas que devidamente e
comprovadamente exercem o objeto em diversas prefeituras do estado de Sao Paulo e em
territério nacional:

ITEM | QTD. UNID. | ESPECIFICACAO VALOR VALOR
MENSAL | ANUAL

01 12 servigo | Apoiar e orientar aos setores de | R$ R$
meses 5.118,33 | 61.420,00
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(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br




bkt

J% LUCELIA

lttee,

contabilidade, financas, tesouraria para
o cumprimento da lei 4320/64 e Lei
complementar 101/200;

Apoiar e orientar o acompanhamento
mensal da execucdo orcamentaria,
contabil e financeira;

Apoio e orientagdo aos setores de
contabilidade e financas para a
execugcao dos atos necessarios ao
cumprimento das regras do sistema
Audesp do E. Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

Apoiar os servicos dos setores de
contabilidade, finangas e tesouraria
visando a compatibilidade quantos a
legislacdo vigente;

Vistoria por amostragem das
informacbdes enviadas pelo sistema
Audesp para verificagdo de sua
regularidade;

Apoio e orientagdo nas fases de
elaboragao e/ou revisao das pecas de
planejamento municipal, participando de
reunioes, quando convocado e
assegurando a compatibilidade entre
elas;

Apoiar e orientar quanto ao
acompanhamento do limite legal das
alteracbes orgcamentarias necessarias;
Apoiar e orientar a elaboragcdo de
projetos de leis de adequacgbes
orcamentarias, quando solicitado;
Acompanhar a area contabil quanto a
regularidade do CAUC;

Apoio e orientacdo nas areas
orcamentaria, contabil e financeira
quanto aos recursos destinados a
Educacdo, Fundeb e Saude, com
acompanhamento e analise de

demonstrativos mensais e
gerenciamento dos indices previstos em
Lei;

Apoiar e orientar a elaboragao,
acompanhamento e analise de
demonstrativo mensal de gastos com
pessoal com gerenciamento dos indices
previstos em Lei;
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(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



L““"-

Vobod

&

Prefaitura 00

LUCELIA

Apoio na preparacao das audiéncias
publicas de elaboragao do planejamento
municipal e de avaliagdo das metas
fiscais, previstas em Lei e, se
convocado, acompanhar a execugao
em horario definido na Lei Organica
Municipal;

Apoiar e orientar a contabilidade nos
atendimentos dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal e SICONFI;
Realizacdo de uma visita semanal a
Prefeitura Municipal de Lucélia/SP, com
duracédo minima de 04 (quatro) horas;
Participar a convite ou promover
reunides com secretarios e/ou prefeito
durante a visita semanal;

Atender sempre que solicitado, a
consultas feitas por telefone e e-mail;
Apoiar a implementacdo de rotinas, se
necessario, e acompanhar o]
departamento  contabil visando a
preparacdo do fechamento do balancgo
anual;

Participar de reunides junto ao setor de
contabilidade quanto a orientacido da
formalizagdo de defesa junto a 6rgaos
fiscalizadores;

Apoio ao setor competente visando o
controle dos bens patrimoniais e propor
a implantacdo ou aprimoramento de
rotinas no departamento de patriménio
da prefeitura;

Apoiar e orientar o acompanhamento do
controle do estoque e movimentagao
das dividas flutuante e fundada;
Participar de reunidao, sempre que
convocado, convocagao com
antecedéncia minima de 48 horas;

Apoiar e orientar a elaboragdo de
estudo técnico, quando solicitado;

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1.

TOTAL - R$ 61.420,00

O processo licitatorio observara as normas e procedimentos administrativos
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5. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

Bens comuns sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes reconhecidas e usuais
do mercado.

6. ESTIMATIVA DE CUSTOS
6.1. A estimativa dos servi¢os a serem fornecidos foi (ou sera) realizada mediante
cotacdo com trés fornecedores.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO
7.1 O critério de julgamento estabelecido para esse certame serd de DISPENSA
(MENOR PRECO GLOBAL).

7.2. A PRESENTE AQUISICAO SERA FORMALIZADA POR MEIO DE TERMO
DE CONTRATO

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
8.1. S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

8.1.1. Fornecer as informacfes necessarias a execucdo dos servigos,
incluindo documentos contébeis, financeiros e administrativos, em
tempo habil, conforme solicitado pela contratada.

8.1.2. Garantir 0 acesso as dependéncias fisicas ou virtuais, quando
necessario, para a execugao dos servi¢cos previstos no contrato.

8.1.3. Comunicar formalmente qualquer irregularidade identificada na
execucdo dos servicos, concedendo prazo razoavel para que a
contratada possa apresentar justificativas ou efetuar corregoes.

8.1.4. Colaborar com a contratada para a adequada execuc¢do dos servicos,
evitando atrasos causados por omissées ou pendéncias por parte da
contratante.

8.1.5. Providenciar os meios legais e administrativos para que a contratada
possa atuar em nome da contratante, quando necessario e
devidamente autorizado, junto a 6rgdos publicos ou instituicdes
financeiras, no cumprimento de obriga¢cBes contébeis e fiscais.

8.1.6. Assegurar a confidencialidade das informagfes fornecidas pela
contratada, quando assim classificadas, respeitando clausulas de
sigilo e protegéo de dados, conforme legislacéo vigente.

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



v
Prefaitura oe

9 LUCELIA

t((((f‘.-

8.1.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da
CONTRATADA, através de comissao/servidor especialmente
designado;

8.1.8. Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e
seus anexos ou Termo de Referéncia;

8.1.9. A Administragdo ndo responderd por quaisquer CoOmMpromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucado do objeto do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. S&o obrigacdes da CONTRATADA:

8.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes no Edital,
seus anexos e sua proposta ou Termo de Referéncia; assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucéo do objeto;

8.2.2. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.2.3. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas na licitacao;

8.2.4. Prestar 0s servigos contabeis, orcamentarios e financeiros conforme
especificado no termo de referéncia e no contrato, com observancia
das normas legais vigentes, em especial as normas brasileiras de
contabilidade, legislacéo fiscal, tributaria e de responsabilidade fiscal.

8.2.5. Executar os servicos com zelo, diligéncia, eficiéncia e qualidade,
atendendo aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e economicidade.

8.2.6. Designar profissional(is) qualificado(s), com registro regular no
conselho profissional competente (CRC ou equivalente), para a
execucao e supervisdo técnica dos servigos.

8.2.7. Manter sigilo absoluto sobre todas as informagbes e documentos
fornecidos pela contratante ou por ela gerados, inclusive ap6s o
término do contrato, sob pena de responsabilidade civil, administrativa
e/ou penal.

8.2.8. Apresentar relatérios periddicos e demais entregas técnicas previstas
no contrato, em conformidade com os prazos e formatos definidos.
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8.2.9. Manter atualizada sua regularidade fiscal e trabalhista durante toda a
vigéncia do contrato, apresentando o0s comprovantes sempre que
solicitado pela contratante.

8.2.10. Informar imediatamente a contratante qualquer fato relevante que
possa comprometer a continuidade ou a qualidade dos servicos
prestados.

8.2.11. Arcar com os 6nus trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucao do contrato, ndo se estabelecendo vinculo
de qualquer natureza entre seus empregados e a contratante.

8.2.12. Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas ou erros verificados nos
servicos prestados, independentemente de fiscalizacdo por parte da
contratante.

8.2.13. Atender prontamente as solicitacdes da contratante, inclusive em
situacbes emergenciais, dentro dos limites estabelecidos
contratualmente.

8.2.14. Responsabilizar-se  pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestagédo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

9. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um
representante da CONTRATANTE especialmente designado, permitida a
habilitacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes
pertinentes a essa atribuigéo.

9.2. O representante da CONTRATANTE anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

9.3. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado, no prazo de 10 dias da data de apresentacado
dos documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto contratado
tenha sido executada, atestada e aprovada pelo CONTRATANTE,

10.2. O pagamento sera efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de
Ordem Bancéria;
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10.4.

Os bens entregues ou servicos prestados em desacordo com as
especificacBes contratuais ndo serdo atestados pela fiscalizacéo;

A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal com os dados constantes da
Nota de Empenho.

11. SUBCONTRATACAO

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

E vedada a subcontratacao:

11.1.1. De parcelas do objeto de maior relevancia técnica ou que apresente
valor mais significativo;

11.1.2. De microempresas e empresas de pequeno porte que estejam
participando da licitacao;

11.1.3. De microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um
ou mais sécios em comum com a empresa contratante;

11.1.4.Na ocasido em que a empresa vencedora do certame for
microempresa ou empresa de pequeno porte.

A subcontratacdo da parte do objeto, que foi previamente autorizada pela

CONTRATANTE, nédo libera a CONTRATADA de quaisquer

responsabilidades legais e contratuais, a qual responde perante a

Administracdo pela parte que subcontratou.

Terdo preferéncia na subcontratacdo as microempresas e empresas de

pegueno porte.

A subcontratacdo ndo produz relagéo juridica direta entre a CONTRATANTE

e a empresa subcontratada.

Na ocasidao da subcontratacdo, a empresa subcontratada devera apresentar

0s seguintes documentos, sendo que cOpia dos mesmos deverdo ser

fornecidas a CONTRATANTE:

11.5.1. Habilitacéo juridica:

11.5.2. Cédula de identidade;

11.5.3. Registro comercial, no caso de empresa individual,

11.5.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

11.5.5.Inscricio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

11.5.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

11.5.7. Documentacdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista:
11.5.7.1. Prova de inscricdio no Cadastro de Pessoas Fisicas

(CPF) ou no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



~
Prefaitura oe

9 LUCELIA

L((((f(-

11.5.7.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

11.5.7.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

11.5.7.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

11.5.7.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

11.5.7.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢cédo de certiddo
negativa.

12. SANCOES

12.1.

12.2.

13. INFORMA
13.1.

13.2.

13.3.

A empresa estard sujeita as penalidades por inexecucao contratual de acordo
com o disposto na Lei n° 14.133/2021.
A empresa compromete-se a manter as informacdes de contato
constantemente atualizadas no SICAF.

COES COMPLEMENTARES

O prazo para a execugao do objeto deste Termo de Referéncia é contado a
partir do primeiro dia util subsequente ao envio da nota de empenho ou
contrato.

E obrigacdo da habilitada manter as informaces cadastrais no SICAF
atualizadas.

Havendo divergéncia entre as especificacbes do objeto detalhadas
constantes neste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

O presente Termo de Referéncia segue para o parecer da Secretaria interessada,
com vistas ao prosseguimento do certame licitatorio.

14. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
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Adotar boas préaticas de otimizacao de recursos/reducdo de desperdicios/ menor

poluicéo, tais como:
a) Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes;

b) Substituicdo de substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor

toxicidade;
¢) Treinamento/ capacitacdo peridédicos dos empregados sobre boas préaticas de

reducdo de desperdicios/poluicao;

d) Adotar as praticas de sustentabilidade na execuc¢do dos servi¢cos, quando
couber, todas de acordo com o art. 6° da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n°

1, de 19 de janeiro de 2010.

Apo6s andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam 0s
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as

necessidades da Secretaria Municipal da Fazenda.

Lucélia/SP, 19 de Maio de 2025

LUCIANA SOBRADIEL CONTREIRA DOS SANTOS
Secretaria Municipal da Fazenda
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 03/2025

SECRETARIA DA FAZENDA

1. Informacdes gerais
1.1. Area requisitante

Secretaria da Fazenda

1.2. Data prevista para conclusdo do processo de contratacéo
09/06/2025
1.3. Descrigcdo sucinta do objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos técnicos
de apoio administrativo nas areas contabil, orcamentéria e financeira, com atuacéo
presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de
12 (doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais
ocorrerdo uma vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com carga horéaria
minima de 04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do atendimento
presencial, deverdo ser prestados atendimentos complementares por meio de
telefone e correio eletrénico (e-mail), sempre que necessario, garantindo suporte

continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.

1.4 Prioridade
Alta

15 Justificativa da prioridade

Considerando a natureza técnica e especializada dos servicos a serem
prestados, justifica-se a exigéncia de habilitacdo especifica da empresa contratada e
do profissional designado para a execucdo das atividades. A atuacdo nas areas
contabil, orcamentaria e financeira requer conhecimento aprofundado da legislacédo
vigente, bem como experiéncia comprovada em rotinas e procedimentos da

administragao publica.

A exigéncia de que o profissional responsavel seja devidamente habilitado

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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visa assegurar a qualidade, a precisdo e a conformidade dos servicos com 0s
principios da legalidade, eficiéncia e responsabilidade fiscal, evitando eventuais
prejuizos a gestdo publica. Portanto, a habilitacdo técnica e profissional é condi¢éo
indispensavel para a contratacdo, garantindo que 0s servigcos sejam prestados por
pessoa juridica apta e por profissional capacitado, com competéncia legal para o
exercicio das atribuicbes propostas.
1.6 Justificativa da necessidade
Considerando a complexidade dos servigcos, bem como a constante
atualizacdo das normas e procedimentos aplicaveis ao setor , torna-se
imprescindivel o suporte de profissionais especializados para assegurar o
cumprimento de todas as obrigacdes legais e evitar riscos de penalidades e
autuacoes.
2. Legislagéao:
Artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e
nove centavos) no caso de outros servicos e compras; (Vide
DECRETO N° 12343, DE 30 DE DEZEMBRO DE
2024)  (Vigéncia)

3. Justificativa dos orgamentos:
Artigo 23, inciso IV da Lei 14.133/2021:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados 0s
pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia

da data de divulgacao do edital;

O prazo da entrega obedecera estritamente ao que determina o termo de

referéncia.
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A realizacdo dos servigos, devera ocorrer na Secretaria da Fazenda, de segunda .
a sexta feira, das 07:30h as 11:30h e das 13:00h as 17:00h, cujo endereco é: Avenida
Brasil, 1101, centro, Lucélia — Sao Paulo.

4. Responsaveis pela Contratacéao:

Ordem Nome Cargo/Funcéao
1 LUCIANA SOBRADIEL CONTREIRA | Secretaria da Fazenda
DOS SANTOS
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O MUNICIPIO DE
LUCELIA E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE LUCELIA, pessoa juridica de direito publico, CNPJ 44.919.918/0001-04,
com sede na Avenida Brasil, n° 1.101, Centro, CEP 17.780-000, Lucélia/SP, neste ato,
representado por sua Prefeita, Sr2 TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO, brasileira,
divorciada, fonoaudiéloga, RG/SP 29.401.794-8, CPF 301.840.798-96, com endere¢co na
Rua Ricieri Pernomian, n° 850, Centro, CEP 17.780-000, Lucélia/SP, doravante denominado

CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa
, inscrita no CNPJ n°

, com sede na , ha

cidade de , CEP , Estado de ,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) , inscrita no CPF n°
e RG n° doravante denominada

CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 32/2025, Dispensa Eletrdnica
n® 06/2025, celebram o presente Contrato, nos termos da Lei n°® 14.133/21, do Decreto
Municipal n® 9.515, de 22 de janeiro de 2024, que se regera mediante as Clausulas e

condi¢Bes a seguir:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
técnicos de apoio administrativo nas areas contébil, orcamentaria e financeira, com
atuacdo presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo
periodo de 12 (doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos
presenciais ocorrerdo uma vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com
carga horaria minima de 04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do
atendimento presencial, dever&o ser prestados atendimentos complementares por
meio de telefone e correio eletrénico (e-mail), sempre que necessario, garantindo

suporte continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.
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1.2. A contratacéo sera, conforme tabela abaixo:
CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS E VALOR DO CONTRATO

2.1. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia de R$ :

( ), que serd efetuado conforme entrega em até 30 (trinta)

dias, mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal (Fatura), devidamente atestados
pela Secretaria requisitante.

2.2. O pagamento sera realizado mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
Contratada ou na Tesouraria da Prefeitura.

2.3. Em caso de devolucdo da documentacéo fiscal para correcéo, o prazo para pagamento
fluird da sua reapresentacao.

2.4. A CONTRATANTE se reserva o direito de néo atestar o recebimento do objeto que néo
estiver em perfeitas condicbes e/ou de acordo com as especificacdes estipuladas neste
instrumento contratual e no Edital, ficando suspenso o pagamento da Nota Fiscal enquanto

ndo forem sanadas tais incorregodes.

2.5. A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para o

pagamento da obrigacao.
2.6. Havendo erro na nota fiscal, a mesma sera devolvida &8 CONTRATADA.

2.7. Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa sera comunicada a
CONTRATADA, ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas

saneadoras.

2.8. Nessa hipotese, o prazo para o0 pagamento iniciar-se-4 apos a regularizacdo da
situacdo e/ou a reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a
CONTRATANTE.

2.9. Os precos propostos sdo considerados completos e abrangem todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes sociais e para fiscais), e qualquer despesa,

acessoria e/ou necessaria, ndo especificada anteriormente.
CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE

3.1. O reajuste dos servicos ora licitados seréao fixos e irreajustaveis, até o encerramento do
contrato, podendo sofrer correcdo montaria baseada no indice legal (IPC/FIPE/SP), se

houver prorrogacao contratual.
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4.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos
ou supressodes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato de acordo com a Lei n. 14.133/2021.
CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES E LOCAL DE ENTREGA

5.1. A entrega devera obedecer as especificagdes discriminadas no Termo de Referéncia
(Anexo I) do Edital.

5.2. A entrega dos materiais devera ocorrer de acordo com o Anexo | deste Edital, limitando-
se ao prazo de vigéncia constante do respectivo contrato, oportunidade em que as
obrigacdes de fornecimento deixardo de viger, no que a licitante desde ja exprime sua

concordancia.
5.3. Constatadas irregularidades no objeto licitado, a Administracao podera:

5.3.1. Se disser respeito a especificacdo, ndo execucao dos servicos, rejeita-lo no todo ou
em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das

penalidades cabiveis;

5.3.2. Na hipotese de ser refeitos os servigos executados, a Contratada devera fazé-la em

conformidade com a indicagdo da Administragdo, mantido o preco inicialmente contratado;

5.3.3. Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua

complementacéo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.4. Se o proponente vencedor deixar de cumprir as exigéncias do presente contrato ficara

sujeito as penalidades da Lei vigente constante deste Edital.

5.5. Os materiais ndo entregues de acordo com o Anexo | deste Edital ndo sera aceito,

devendo o fornecedor ressarcir a Prefeitura de eventuais prejuizos causados.

5.6. Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, se
recusar a entregar o objeto, podera ser convocada outra licitante na ordem de classificacao

das ofertas, e assim sucessivamente, sem prejuizo das penalidades previstas neste Edital.
CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. A contratada tera o prazo de até 05 dias Uteis para inicio dos servicos, podendo ser
prorrogado o prazo por igual periodo, de acordo com as prerrogativas definidas pela

Administragdo Municipal.
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assinatura, podendo ser prorrogado o prazo por igual periodo, de acordo com as

prerrogativas definidas pela Administracdo Municipal.
CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

7.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Comissdo durante o

certame;

7.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

7.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
7.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

7.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

7.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

7.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital,

7.1.2.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.2.7. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

7.1.2.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitagdo
7.1.2.9. fraudar a licitacao

7.1.2.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

7.1.2.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

7.1.2.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

7.1.2.10.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

7.1.2.10.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.

7.1.2.10.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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L((((f(-

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:

7.2.1. adverténcia;

7.2.2. multa;

7.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

7.2.4. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

7.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

7.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

7.3.5. a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

7.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacdo

oficial.

7.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 7.13.1. e 7.13.2., a multa seré de 0,5% a 15% do

valor do contrato licitado.

7.4.2. Para as infragfes previstas nos itens 7.13.3. e 7.13.4., a multa sera de 15% a 30% do

valor do contrato licitado

7.5. As sancbOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa.

7. 6. Na aplicac@o da sancao de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

7.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 7.1., 7.1.1., 7.1.2.1.,

7.1.2.2,7.1.2.7., quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira
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o responsével de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do

ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos

7.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢éo de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 7.1.2.8., 7.1.2.9.,
7.1.2.10., 7.1.2.10.1., 7.1.2.10.2, 7.1.2.10.3, 7.1.2.10.4 e 7.1.2.10.5, bem como pelas
infracbes administrativas que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art.
156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

7.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 0, caracterizard& o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

7.10. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua

intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

7.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagcdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado

do recebimento dos autos.

7.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado

do seu recebimento.

7.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

7.14. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacéo de reparacéo integral dos danos causados.
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CLAUSULA OITAVA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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8.1. Os recursos necessarios ao adimplemento das obrigacBes decorrentes do contrato

correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

01 TESOURO

110 GERAL

02 PREFEITURA

03 SECRETARIA DE FINANCAS

04 ADMINISTRAGCAO

123 ADMINISTRACAO FINANCEIRA
0003 MAIS GESTAO ADMINISTRATIVA
2007 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE FINANGCAS
3.3.90 SERVICOS DE CONSULTORIA
35 SERVICOS DE CONSULTORIA
FICHA n° 51

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. A CONTRATADA, além das condicfes previstas no Aviso de Contratacdo Direta da
Dispensa Eletronica n°. /2025— Processo n° /2025 e neste Contrato, obriga-se a:

a) Entregar os materiais com qualidade, atendendo fielmente as condicbes de
estabelecidas nos documentos integrantes do Aviso de Contratagdo Direta n® /2025 —

Processo n° /2025;

b) Manter, durante a vigéncia do presente Contrato, todas as condi¢bes de habilitacdo
exigidas na licitacao, apresentando, as provas de regularidade de situacdo perante o INSS e

FGTS; providenciando a substituicdo dos mesmos em quaisguer casos gue oS

impossibilitem de realizar os servicos;

c) Devera a Contratada prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela
Administracdo, ou por seus prepostos ou fiscais, garantindo-lhes o acesso, a qualquer

tempo, bem como os documentos relativos ao bem adquirido;

f) Responder civil e criminalmente, pelos danos, perdas e prejuizos que, por dolo, culpa ou
responsabilidade na execucdo deste Contrato, que venha direta ou indiretamente causatr,

por si ou por seus empregados, a CONTRATANTE ou a terceiros;

g) Refazer, as suas expensas, 0s servicos executados em desacordo com o estabelecido

neste Contrato;

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



~
Prefaitura oe

9 LUCELIA

L((((f(-

h) Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, acidentarios, tributarios,
administrativo e civil, decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato, no que se refere
aos seus proprios funcionarios, ndo acarretando responsabilidade de espécie alguma para a
CONTRATANTE;

i) A CONTRATADA nao podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, o fornecimento,
objeto do presente Contrato, sem a prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob
pena de rescisédo deste Contrato;

j) A CONTRATADA garantird a prestacdo dos servicos de acordo com as normas técnicas e
legislacdo em vigor.

9.2. A CONTRATANTE obriga-se a:
a) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
b) Acompanhar a execucdao e verificacdo do objeto.

CLAUSULA DECIMA — DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO E
DAS HIPOTESES DE RESCISAO

10.1. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo

administrativa, em face do regime juridico deste Contrato administrativo.

10.2. A Prefeitura Municipal se reserva do direito de anular ou revogar o presente Contrato,

no todo ou em parte, na forma do Art. 115 da Lei 14.133.

10.3. A CONTRATANTE podera a todo tempo e sem qualquer 6nus ou responsabilidade
rescindir o presente contrato, independente de notificagdo, aviso, a¢cdo ou interpelacdo

judicial, nos termos do art. 115 e seguintes da Lei n® 14.133, quando a Contratada:
10.3.1. Deixar de cumprir qualquer clausula ou condi¢édo do presente Contrato;
10.3.2. Falir ou entrar em concordata;

10.3.3. Sem justa causa, ou motivo de forca maior a critério da CONTRATANTE, deixar de
dar andamento ao objeto contratado;

10.3.4. Transferir no todo ou em parte o presente Contrato sem prévio consentimento da
CONTRATANTE;

10.3.5. Utilizacdo do Contrato, como garantia do cumprimento de obrigacdo assumida pelo
CONTRATADO perante terceiros.
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10.4. A Prefeitura Municipal podera considerar rescindido o Contrato, independentemente de
qualquer notificacdo judicial ou extrajudicial, ha ocorréncia das hipoteses previstas no Art.
137, 1 alX da Lei n° 14.133/21.

10.5. O presente Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Prefeitura Municipal
de Lucélia quando assim o exigir o interesse publico e de conformidade com a
disponibilidade financeira do Municipio, ndo cabendo a CONTRATADA indenizagdo, sob
gualquer pretexto ou alegagédo, devendo a denuncia ser formulada por escrito.

10.6. Nos termos do artigo 138, da Lei n® 14.133/2. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de

resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou

compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO AMPARO LEGAL

11.1. O presente Contrato tem como amparo legal a LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, com suas alteragbes posteriores, a Dispensa Eletronica n° /2025 e o Processo n°
[2025.

11.2. Os casos omissos que porventura possam surgir no cumprimento do presente acordo
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, daréo ensejo, se for o caso, a alteracdo dos

termos do presente Contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSIQOES FINAIS

12.1. A CONTRATANTE nao se responsabilizard por eventuais acidentes de trabalho que
vierem a ocorrer, nem por eventuais danos causados a terceiros que possam resultar de

execucao do presente Contrato.

12.2. A CONTRATADA se obriga a todos 0s encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
legais, advindos da execucdo deste Contrato, no que se refere aos seus proprios

funcionarios, o qual nao acarretara objecao de espécie alguma para a CONTRATANTE.

12.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Lucélia, Estado de Sao Paulo, para dirimir as

davidas que porventura venham surgir no cumprimento do Contrato em questao.
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E, estando assim, devidamente acertados e ajustados, firmam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual valor, teor, forma e na presenca de duas testemunhas que também o

assinam.

Lucélia/SP, xxx de de 2025

TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO
Prefeita

Contratante
):9,9,9,.9.9,9,9,9.9,0.9,0.9,0.9,0.9,.0.0.¢
Contratada

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
RG: RG:
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO - (Contratos)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LUCELIA
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos de
apoio administrativo nas areas contabil, orcamentéaria e financeira, com atuacéo presencial
de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de 12 (doze) meses
prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais ocorrerdo uma vez por semana,
na sede da Prefeitura Municipal, com carga horaria minima de 04 (quatro) horas por dia de
comparecimento. Além do atendimento presencial, deverdo ser prestados atendimentos
complementares por meio de telefone e correio eletrbnico (e-mail), sempre que necessario,
garantindo suporte continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na
Resolucédo n°® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cadigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:
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Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:
Advogado:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrdnico

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
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ANEXO LC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LUCELIA

CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de

apoio administrativo nas areas contabil, orcamentéaria e financeira, com atuacéo presencial

de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de 12 (doze) meses

prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais ocorrerdo uma vez por semana,

na sede da Prefeitura Municipal, com carga horaria minima de 04 (quatro) horas por dia de

comparecimento. Além do atendimento presencial, deverdo ser prestados atendimentos

complementares por meio de telefone e correio eletrénico (e-mail), sempre que necessério,

garantindo suporte continuo as demandas do Municipio nas referidas areas.

Nome

Cargo

RG n°

CPF n°

Endereco (*)

Telefone

E-mail Institucional

E-mail pessoal (*)

(*) N&o deve ser o endereco/e-mail do Orgdo e/ou Poder. Deve ser o endereco/e-mail onde

poderd ser encontrado (a), caso ndo esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsével pelo atendimento a requisi¢cbes de documentos do TCESP.

Nome

Cargo

Orgéo/Setor

Endereco Comercial

do

Telefone e Fax

E-mail Institucional

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL:

(nome, cargo e assinatura

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Séao Paulo
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ANEXO LC-03 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LUCELIA

CNPJ N°: 44.919.918/0001-04

CONTRATADA:

CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos técnicos de
apoio administrativo nas areas contabil, orcamentaria e financeira, com atuacdo
presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de 12
(doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais ocorrerao
uma vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com carga horaria minima de
04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do atendimento presencial,
deverdo ser prestados atendimentos complementares por meio de telefone e correio
eletrénico (e-mail), sempre que necessario, garantindo suporte continuo as demandas
do Municipio nas referidas areas.

VALOR (R$):
Declaro (amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicéo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigcos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Setor de Licitacao
lucelialicitacao@gmail.com
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LOCAL e DATARESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura).
ANEXO IV

MODELO DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP NOS
TERMOS DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR No 123/06, ALTERADA PELA LEI
COMPLEMENTAR 147/14.

Dispensa Eletronica n° /2025 — Processo n° /2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em assessoria a Diretoria Municipal
de Transito, informacdo e implantacdo de sistema para gerenciamento e
processamento de infracbes de transito e emissdo de cartGes utilizados para
estacionamento em vagas especiais (para idosos e deficientes).

A EMPRESA qualificada como microempresa (ou empresa de pequeno porte) por seu
representante legal Sr.(a) Representante Legal, portador(a) da Carteira de Identidade
n°® e do CPF n° inscrita no CNJP sob n° , com sede a cidade de , Estado de , na
Endereco, n°® — Bairro — CEP , declara para os devidos fins de direito que pretende
postergar a comprovagdo da regularidade fiscal para momento oportuno, conforme
estabelecido no edital, e ter preferéncia no critério de desempate quando do
julgamento das propostas, nos termos da Lei Complementar no 123, de 14 de

dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar 147/14.
Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Local, / [ 2025.

Assinatura
Representante Legal
Cargo

Cpf

RG

Setor de Licitacao
lucelialicitacao@gmail.com

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br
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ANEXO V
MODELO DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
Dispensa Eletrdnica n°® /2025 — Processo n° /2025

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacéo de servigos técnicos de
apoio administrativo nas areas contébil, orcamentaria e financeira, com atuacao
presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de 12
(doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais ocorrerao
uma vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com carga horéria minima de
04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do atendimento presencial,
deverdo ser prestados atendimentos complementares por meio de telefone e correio
eletrénico (e-mail), sempre que necessario, garantindo suporte continuo as demandas

do Municipio nas referidas areas.

A EMPRESA, por meio de seu representante legal Sr.(a) Representante Legal,
portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n° , inscrita no CNJP sob n° , com
sede a cidade de , Estado de , na Endereco, n® — Bairro — CEP, vem declarar que
atendemos todos os requisitos de Habilitagdo, assumindo inteira responsabilidade por
qguaisquer erros ou omissfes que tiverem sido cometidos quando da preparacdo da
mesma, ndo havendo fato impeditivo & nossa habilitagdo, sob pena de sujei¢cdo as
penalidade previstas no Aviso de Contratagdo Direta da Dispensa Eletronica n°
xx/2025 —

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Local, [/ [2025.

Assinatura
Representante Legal

Cargo/Cpf/Rg

Setor de Licitacao
lucelialicitacao@gmail.com

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br
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ANEXO VI
MODELO DECLARACAO DE RESPEITO AOS DIREITOS TRABALHISTAS
Dispensa Eletrdnica n°® /2025 — Processo n° /2025

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
apoio administrativo nas areas contébil, orcamentaria e financeira, com atuacao
presencial de um profissional devidamente qualificado e habilitado, pelo periodo de 12
(doze) meses prorrogavel por igual periodo. Os atendimentos presenciais ocorreréo
uma vez por semana, na sede da Prefeitura Municipal, com carga horéria minima de
04 (quatro) horas por dia de comparecimento. Além do atendimento presencial,
deverdo ser prestados atendimentos complementares por meio de telefone e correio
eletrénico (e-mail), sempre que necessario, garantindo suporte continuo as demandas

do Municipio nas referidas areas.

A EMPRESA..... , por meio de seu representante legal Sr.(a) Representante Legal,
portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n° , inscrita no CNJP sob n° , com
sede a cidade de , Estado de , na Enderego, n°® — Bairro — CEP, vem declarar que, sob
pena de desclassificacdo, que nossa proposta econbmica compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.
Cidade, Dia de mes de 2025.

Assinatura
Representante Legal
Cargo

Cpf

Rg

Setor de Licitacao
lucelialicitacao@gmail.com

Avenida Brasil, 1101 - Centro - CEP 17780-000 - Lucélia - Estado de Sao Paulo
(18) 3551-9200 | www.lucelia.sp.gov.br



