GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CASA MILITAR
COORDENADORIA ESTADUAL DE PROTEGCAO E DEFESA CIVIL

TERMO DE CONVENIO N° CMIL — 007/630/2025

Termo de Convénio que celebram o Estado de
Séo Paulo, por intermédio da Casa Militar e esta por sua
Coordenadoria Estadual de Protegdo e Defesa Civil -
CEPDEC, e o Municipio de Lucélia, para execugéo de
obras e servigos destinados a medidas preventivas ou
recuperativas de Defesa Civil

O Estado de S&o Paulo, por intermédio da Casa Militar e esta por sua Coordenadoria
Estadual de Protecdo e Defesa Civil - CEPDEC, com sede na Av. Morumbi, n® 4.500, neste ato
representada por seu Coordenador, Coronel PM HENGUEL RICARDO PEREIRA, devidamente
autorizada pelo Governador do Estado, nos termos do Decreto n® 57.905, de 23 de margo de 2012,
e alteragbes posteriores, doravante designada COORDENADORIA, e o Municipio de LUCELIA
representado neste ato por seu(sua) Prefeito(a), TATIANA GUILHERMINO TAZINAZZIO COELHO
COSTA, doravante designado MUNICIPIO, celebram o presente convénio, que se regera pela Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e pela Lei n° 6.544, de 20 de novembro de 1989, no que
couber, e demais normas regulamentares aplicaveis, mediante as clausulas e condicdes que

seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA
Do Objeto

Constitui objeto deste convénio a transferéncia de recursos financeiros destinados a
construcéo de ponte na estrada LCL-342, sobre o cérrego do Burrinho, conforme plano de trabalho
constante do Processo n® C MIL 359.455/2024.

Paragrafo inico - Com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos, o plano de trabalho
de que trata o “caput” desta clausula podera ser adequado, mediante prévia autorizacdo da
COORDENADORIA, fundamentada em manifestacéo de seu setor técnico, vedada a alteracéo do

objeto ou o acréscimo de valor a ser transferido pelo Estado.

CLAUSULA SEGUNDA
Das Obrigacoes "
| - S50 obrigagdes da COORDENADORIA: \g



a) transferir ao MUNICIPIO os recursos financeiros estipulados na Clausula Terceira deste
instrumento, conforme cronograma de desembolso constante do plano de trabalho, em conta
especial vinculada ao fundo municipal junto a uma agéncia do Banco do Brasil S.A;

b) acompanhar e supervisionar a execugao técnica e financeira das atividades objeto deste
ajuste;

¢) fornecer ao MUNICIPIO instrugdes para a prestacéo de contas dos recursos do conveénio;

d) analisar as prestagdes de contas parciais e final dos recursos aplicados na consecugéo
do objeto deste convénio;

e) indicar representante que sera encarregado da fiscalizagéo e controle da execugao deste
convénio;

f) promover a publicagdo de extrato deste instrumento no Diario Oficial do Estado, no prazo
de até 10 (dez) dias a contar de sua assinatura;

g) dar ciéncia da celebragéo deste ajuste a Assembleia Legislativa e 8 Camara Municipal do
MUNICIPIO;

Il - Sa0 obrigacdes do MUNICIPIO:

a) executar, direta ou indiretamente, sob a sua exclusiva responsabilidade, o objeto referido
na Clausula Primeira deste convénio, nos prazos e condigdes estabelecidos no plano de trabalho;

b) aplicar os recursos transferidos pela COORDENADORIA exclusivamente no objeto deste
conveénio;

¢) na hipotese de o custo da execugéo do objeto do convénio superar o valor a ser transferido
pela COORDENADORIA, assegurar, com recursos proprios, a respectiva complementagéo:

d) manter atualizada a escrituragdo contabil especifica dos atos e fatos relativos & execugao
deste convénio, para fins de fiscalizagdo, acompanhamento e avaliacéo dos resultados obtidos;

e) observar, na contratagéo dos servicos ou aquisicdo de bens vinculados a execucéo do
objeto deste convénio, o disposto na Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, inclusive os
procedimentos definidos na legislagdo de regéncia escolhida para os casos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, bem assim as disposicdes relativas a contratos;

f) fazer constar, nos contratos celebrados para execugédo do objeto do ajuste, clausula
assegurando livre acesso a fiscalizacdo da COORDENADORIA aos locais de execucgédo das obras
Ou servigos;

g) colocar e conservar uma placa, a partir do inicio da realizagdo da obra, conforme modelo
fornecido pela COORDENADORIA;

h) facilitar a supervisdo e a fiscalizagdo da COORDENADORIA, permitindo-lhe efetuar
acompanhamento in loco, fornecendo, sempre que solicitado, as informagbes e os documentos
relacionados com a execugado do objeto deste instrumento, especialmente no que se refere ao
exame da documentacéo relativa a licitacdo e aos contratos;

i) submeter previamente 8 COORDENADORIA eventual proposta de alteracao de projeto ou

do cronograma originalmente aprovados;
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J) prestar contas & COORDENADORIA da aplicagdo dos recursos decorrentes deste
convénio, observando o disposto na Clausula Sexta deste instrumento, sem prejuizo do
atendimento as normas e diretrizes do Tribunal de Contas do Estado;

k) manter ativado o Sistema Municipal de Defesa Civil, integrando as acgdes e recursos da
comunidade local, na prevengéo ou minimizacio dos problemas causados por eventos desastrosos,
enviando, quando da prestagéo de contas parcial e final, relatérios de atividades da Coordenadoria
Municipal de Defesa Civil, ou 6rgéo congénere, das medidas realizadas durante a vigéncia do
convénio;

[) adotar todas as medidas necessarias a correta execucao deste convénio;

m) definir o(s) responsavel(is) técnico(s) pela obra, comunicando por escrito e com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias a sua substituicdo, bem como diligenciar para que seja
recolhida a ART (Anotacdo Responsabilidade Técnica), conforme determina a Lei federal n° 6.496,
de 7 de dezembro de 1977, se for o caso;

n) apresentar declaragéo, assinada pelo(a) Prefeito(a) Municipal, da reserva de recursos
proprios, suficientes para fazer frente a contrapartida, quando ajustada, inclusive a eventuais
acréscimos de valor ajustados por meio de aditivos ao presente convénio;

0) quando for o caso, apés a assinatura deste instrumento, apresentar nota de empenho no
valor da contrapartida, bem como o registro contabil em sistema municipal (empenho global,
ordinario ou restos a pagar), que comprove a reserva do valor integral da despesa referente ao
convénio;

p) divulgar o edital da licitagdo para execugdo do objeto a que se refere a Clausula Primeira
no prazo de até 120 (cento e vinte) dias a partir da assinatura deste instrumento e apresentar, a
COORDENADORIA, documentagéo comprobatéria, conforme inciso Il do artigo 17 da Lei federal S
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.. (/

CLAUSULA TERCEIRA

Do Valor e dos Recursos

O valor do presente convénio é de R$ 2.161.270,10 (dois milhdes, cento e sessenta e um
mil, duzentos e setenta reais e dez centavos), cabendo 8 COORDENADORIA a transferéncia da
quantia de R$ 2.053.206,60 (dois milhdes, cinquenta e trés mil, duzentos e seis reais e sessenta
centavos) que onerara o elemento econdmico 444051 do orcamento da Casa Militar, sendo R$
108.063,50 (cento e oito mil, sessenta e trés reais e cinquenta centavos) de responsabilidade do
MUNICIPIO.

§ 1° - A COORDENADORIA providenciara se necessario, a previsdo de dotagdo nos
orgamentos dos exercicios seguintes, para complementacgéo do valor sob sua responsabilidade.

§ 2°- O valor a ser transferido pela COORDENADORIA limita-se ao montante previsto nesta
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clausula, ficando ajustado que nao havera, de sua parte, liberacdo adicional de recursos.



§ 3° - Os recursos transferidos pela COORDENADORIA ao MUNICIPIO sero depositados
em conta vinculada ao fundo municipal junto ao Banco do Brasil S.A., devendo ser aplicados,
exclusivamente, na execug¢io do objeto deste convénio.

§ 4° - A contrapartida municipal consistird em [incluir na hipotese de previsdo de

contrapartida néo financeiral.

CLAUSULA QUARTA

Da Utilizacdo dos Recursos

O MUNICIPIO devera manter os recursos transferidos pela COORDENADORIA em conta
bancaria especifica, de que trata a Clausula Terceira, permitindo-se efetuar saques somente para
pagamento de despesas previstas no plano de trabalho, mediante cheque nominal ou ordem
bancaria ao credor ou para aplicacdo no mercado financeiro na forma do § 1° desta clausula.

§ 1° - No periodo correspondente ao intervalo entre a liberagéo das parcelas e a sua efetiva
utilizagéo, devera o MUNICIPIO aplicar os recursos transferidos pela COORDENADORIA em
cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou operagéo de mercado
aberto lastreado em titulos da divida publica, quando a utilizacdo dos mesmos verificar-se em
prazos menores que um més.

§ 2° - Os rendimentos apurados em aplicagbes no mercado financeiro seréo,
obrigatoriamente, restituidos 8 COORDENADORIA, sujeitos as mesmas condigdes da prestacdo de
contas, ndo podendo ser computados como contrapartida.

§ 3° - Na hipotese de estipulagdo de contrapartida financeira, o MUNICIPIO fica obrigado a
utilizar os respectivos recursos, integralmente, em conjunto com o montante da primeira parcela de
recursos liberada pela COORDENADORIA.

§ 4° - Na hipotese de alteragdo do valor do convénio, a mesma proporgdo entre
Coordenadoria e Municipio devera ser mantida, respeitando o contido no paragrafo segundo da
Clausula Terceira. Cabera ao Municipio arcar, a titulo de contrapartida, com os custos de eventuais

adequacgdes ao plano de frabalho que impliqguem acréscimo ao valor originalmente ajustado.

CLAUSULA QUINTA

Da Glosa das Despesas

E vedada a utilizagdo dos recursos transferidos, pactuados neste convénio, em finalidade
diversa da estabelecida pelo plano de trabalho a que se refere este instrumento, bem como para:

| - satisfagdo de despesa a titulo de taxa da administragéo, de geréncia ou similares;

Il - pagamento de gratificagado, consultoria ou qualquer espécie de remuneragao a servidores
gue pertengcam aos quadros da Administracdo Publica estadual ou municipal;

Ill - quitacéo de despesas realizadas antes da celebracio deste convénio ou apés expirado

o respectivo prazo de vigéncia.
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CLAUSULA SEXTA

Da Prestacgio de Contas

O MUNICIPIO encaminhara 8 COORDENADORIA a prestacédo de contas final dos recursos
transferidos, da contrapartida, quando existir, e dos rendimentos apurados em aplicagbes no
mercado financeiro, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do encerramento das obras ou
servigos, em conformidade com o cronograma fisico-financeiro, constituida das pecas abaixo
indicadas, as quais serdo encartadas aos autos do processo correspondente para exame por parte
do 6rgao competente:

| - cépia do despacho adjudicatério e homologacéo das licitagdes realizadas ou justificativa
para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, ratificado pela
autoridade superior;

Il - planilha de acompanhamento contabil-financeiro:

lIl - copias das notas fiscais, faturas ou comprovantes das despesas efetuadas, inclusive
daquelas suportadas pela contrapartida, se houver:

IV - extrato bancério da conta vinculada ao convénio do periodo de recebimento dos recursos
até o ultimo pagamento efetuado;

V - laudo técnico e planilha de medigéo emitidos pelo responsavel técnico do MUNICIPIO:

VI - fotos do local comprovando a execugao das obras ou servicos:

VII - relatério da Coordenadoria Municipal de Defesa Civil, ou 6rgéo congénere, contendo as
informacdes de que o Sistema Municipal de Defesa Civil, integrando as acdes e recursos da
comunidade local, na prevengéo ou minimizagao dos problemas causados por eventos desastrosos,
esteve ativado durante o periodo de vigéncia do convénio.

§ 1° - As faturas, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios de despesas
serdo emitidos em nome do MUNICIPIO, consignando no anverso o nimero deste convénio.

§ 2° - Na hipdtese de haver estipulagdo de contrapartida financeira, o MUNICIPIO devera,
ainda, apresentar liquidagédo ou ordem de pagamento que permita verificar a realizagdo da despesa
no objeto deste convénio, nos termos do artigo 62 da Lei federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 3° - Verificada ndo conformidade da prestagdo de contas apresentada, o MUNICIPIO sera

notificado para, em 30 (trinta) dias, sanar as irregularidades constatadas.

CLAUSULA SETIMA
Da Liberacao dos Recursos
Os recursos de responsabilidade da COORDENADORIA seréo transferidos parceladamente

ao MUNICIPIO, em conformidade com o cronograma fisico-financeiro que faz parte integrante deste

¢ ;T/

convénio.




CLAUSULA OITAVA

Da Rescisdo e da Dentincia

Este convénio poderd, a qualquer tempo, ser denunciado por desinteresse de qualquer dos
participes, mediante notificagdo prévia, por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, e
sera rescindido por infragéo legal ou das clausulas ora pactuadas.

Paragrafo tnico - Em caso de resciséo ficard o MUNICIPIO impedido de receber novos
auxilios até que proceda a respectiva regularizacéo.

CLAUSULA NONA

Da Restituicdo dos Recursos

Quando da conclusdo do objeto pactuado, da denlncia, da resciséo ou da extingéo deste
instrumento, o MUNICIPIO, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ocorréncia do evento, &
obrigado a recolher a conta do Tesouro Estadual:

| - o eventual saldo remanescente dos recursos financeiros transferidos;

Il - o valor total transferido, acrescido da remuneracéo da caderneta de poupanca desde a
data de recebimento, quando:

a) nao for executado o objeto da avenca;

b) néo for apresentada, no prazo exigido, a prestagado de contas final ou, eventualmente, a
prestacéo de contas parcial, ou, ainda, quando a prestacdo apresentada néo for aprovada;

c) os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida neste convénio;

Il - o valor da contrapartida, se houver, quando ndo comprovada sua aplicagdo na

consecuc¢ao do objeto conveniado.

CLAUSULA DECIMA

Da Publicagao

A eficacia deste termo de convénio fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no
Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

Da Vigéncia

O presente convénio vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura.

Paragrafo Unico — O prazo de que trata o “caput” desta clausula podera ser prorrogado,
mediante justificativa fundamentada e celebracédo de termo de aditamento, com prévia anuéncia da
COORDENADORIA, observado o limite maximo de vigéncia de 60 (sessenta) meses.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

Do Foro

Fica eleito o Foro da Capital do Estado para dirimir quaisquer questdes resultantes da

execugao deste convénio.

E, por estarem de acordo com suas clausulas e condigdes, firmam o presente convénio.

TATIANA G.'T. COELHO|/COSTA
Prefeita de
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b)

d)

ANEXO RP-03 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(REPASSES A ORGAOS PUBLICOS)

ORGAO CONCESSOR: Coordenadoria Estadual de Protecéo e Defesa Civil
ORGAO BENEFICIARIO: Prefeitura do Municipio de Lucélia

N° DO CONVENIO: CMIL — 007/630/2025

TIPO DE CONCESSAQ: Convénio

VALOR REPASSADO: R$ 2.053.206,60

EXERCICIO: 2025

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:

o ajuste acima referido e seus aditamentos, bem como os processos das respectivas
prestacdes de contas, estaréo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011
do TCESP;

além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial Eletrébnico do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n®

709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

as informacgdes pessoais dos responsaveis pelos 6rgdos concessor e beneficiario,
bem como do interveniente e interessados, estdo cadastradas no médulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP", nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugbes n°01/2024, conforme “Declaracao(fes) de Atualizagdo Cadastral”
anexa (s).

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagéo;

Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber;

Este termo corresponde a situagdo prevista no inciso Il do artigo 30 da Lei
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HENGUEL RICARDO PEREIRA
Coronel PM Secretario-Chefe da Casa Militar
Coordenador Estadual de Protegéo e Defesa Civil

PRESTACAO DE CONTAS

Departamento de Protecéo e Defesa Civil
Divisao de Recuperagao

Av. Morumbi n® 4500, sala 10, bairro Morumbi
CEP: 05650 000 - Séao Paulo/SP

Tel.: (11) 2193-8685 / 8310 /8968



NOTA INTRODUTORIA

Tao importante quanto a execugédo do objeto conveniado é a prestagéo
de contas, tempestivamente, de forma que o 6rgéo concessor do recurso, neste
caso, a Coordenadoria Estadual de Protecdo e Defesa Civil (CEPDEC/SP),
possa aferir a legalidade dos atos praticados e comprovar o efetivo cumprimento
do convénio.

Observa-se, muitas vezes, que as falhas nos processos de prestagao de
contas acontecem por simples desconhecimento dos procedimentos e regras
que permeiam a gestdo dos recursos estaduais recebidos. E como consequéncia
podem impedir a liberagéo de novas parcelas e, em alguns casos, culminar com
a rejeicdo das contas e instauragao de tomada de contas especial, a ser julgada
pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado.

Este manual tem por finalidade explicitar as normas de prestagéo de
contas que integram o conjunto de obrigagdes assumidas pelo Municipio, no
ajuste celebrado, em obediéncia a Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021 (Nova Lei
de Licitagbes e Contratos), ao Decreto n° 57.905, de 23 de margo de 2012,
alterado pelo Decreto n° 68.320/24, de 26 de janeiro de 2024, que autoriza a
Coordenadoria Estadual de Defesa Civil a representar o Estado na celebragéo
de convénios com os municipios paulistas, bem como o Decreto n® 66.173, de
26 de outubro de 2021, Decreto n° 67.452/23, de 18 de janeiro de 2023,
Decreto n° 68.484, de 26 de abril de 2024 e Instrucdo n° 01/2024 e alteragées
do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

Para consulta ou download deste manual, acesse o Portal de Convénios

em www.defesacivil.sp.gov.br
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A autorizagdo para inicio da obra sera concedida depois de
demonstrada, por parte do municipio, a contratagdo da empresa fornecedora dos
materiais ou executora dos servigos referentes ao objeto do convénio e deve ser
solicitada por meio dos seguintes documentos:

1.1. oficio de solicitagéo da liberagdo para iniciar a obra, assinado pelo
proprio Prefeito, contendo os anexos abaixo discriminados, conforme modelo
1 (pag. 11);

1.2. publicagéo do ato de homologacdo e adjudicagdo da licitagdo
realizada, ou de dispensa ou inexigibilidade do procedimento licitatério (situacdo
esta também devidamente homologada pelo Prefeito);

1.3. cdpia do contrato assinado com a empresa contratada;

1.4. planilha de proposta de pre¢cos da empresa vencedora;

1.5. publicagédo do extrato do contrato;

1.6. anotagao de responsabilidade técnica (ART) referente a execucéo
da obra;

1.7. apresentar nota de empenho, quando for o caso, no valor da
contrapartida, bem como o registro contabil em sistema municipal (empenho
global, ordinario ou restos a pagar), que comprove a reserva do valor integral da
despesa referente ao convénio nos termos da clausula segunda, item I, letra o,
do Termo de Convénio;

1.8. projeto executivo, devidamente analisado e aprovado pelo
responsavel técnico da prefeitura, com carimbo, data e assinatura (quando
cabivel, pois ha obras que n&o exigem projeto executivo);

1.9. apresentar manifestagdo do DAEE da dispensa de outorga, quando

for o caso.

2. LIBERAGAO DA(S) PARCELA(S)
2.1. Oficio de encaminhamento

Assinado pelo proprio Prefeito, contendo os anexos abaixo
discriminados, conforme modelo 2 (pag. 12); fazendo-se ainda constar
eventuais problemas acompanhados das correspondentes justificativas e
documentag&o comprobatoria;

2.2. Laudo técnico e planilha de medicéo
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Emitidos pelo engenheiro responsavel técnico da prefeitura (pessoa que
deve acompanhar fisicamente a execugéo do objeto conveniado), indicando a
medi¢do de cada etapa concluida (periodos e estagios de execugdo dos
servicos), obedecendo-se aos respectivos projetos aprovados, fases de
execugdo, cronogramas de desempenho, bem como memoriais e/ou
especificagdes técnicas.

O responsavel técnico da prefeitura deve adotar uma das modalidades
abaixo discriminadas para administrar a execugdo da obra.

2.2.1. Administracdo indireta

Contratagé&o de terceiros para executar o objeto modelo 5 (pag. 17).

A planilha de medigdo é complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 18).

2.2.2. Administracéo direta

A prefeitura adquire os materiais e utiliza meios préprios para executar o
objeto modelo 7 (pag. 19).

A planilha de medi¢do é complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 18).
2.3. Da contrapartida

A contrapartida municipal obedecera ao contido no artigo 2° do Decreto
n°® 57.905, de 23 de marco de 2012.

"Artigo 2° - A contrapartida dos Municipios, quando couber, sera fixada na

seguinte conformidade:

I - Municipios com populagédo superior a 150.000 habitantes: 20% (vinte

por cento) do valor total do ajuste;

Il - Municipios com populagdo superior a 50.000 habitantes e igual ou

inferior a 150.000 habitantes: 10% (dez por cento) do valor total do ajuste;

Il - Municipios com populagéo igual ou inferior a 50.000 habitantes: 5%

(cinco por cento) do valor total do ajuste.”

Se a prefeitura utilizar servigos/recursos préprios para a execugéo do

objeto, deve ser utilizado o modelo 8 (pag. 20), a fim de demonstrar sua
contrapartida.
2.4, Fotos para comprovar a execugio das obras

Devem ser incluidas fotos que demonstrem a execugdo do objeto, bem

como os materiais adquiridos, de acordo com a etapa da obra.

2.5. Nota de empenho da contrapartida



2.5. Nota de empenho da contrapartida

A contrapartida municipal sera executada integralmente na primeira
parcela (conforme § 3° da Clausula Quarta do Termo de Convénio), portanto
coincidindo com a liberacdo de inicio de obra e obedecera ao contido no
paragrafo Unico, clausula segunda, item |l, letra o, do Decreto n° 68.320, de 26

de janeiro de 2024.

“I{ - S&o obrigagées do MUNICIPIO:

o) quando for o caso, apos a assinatura deste instrumento, apresentar nota de
empenho no valor da contrapartida, bem como o registro contabil em sistema municipal
(empenho global, ordinério ou restos a pagar), que comprove a reserva do valor integral da
despesa referente ao convénio.”

3. DOCUMENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

A liberacdo da parcela seguinte esta vinculada a correta prestacao de
contas da anterior e deve ser solicitada por meio dos seguintes documentos:
3.1. Oficio de encaminhamento da prestacao de contas

Assinado pelo proprio Prefeito, contendo os anexos abaixo
discriminados, conforme modelo 3 (pag. 13); fazendo-se ainda constar
eventuais problemas acompanhados das correspondentes justificativas e

documentagado comprobatoria;

3.2. Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas

Devidamente preenchida, em conformidade com as correspondentes
notas fiscais, faturas ou comprovantes das despesas, assinada pelo gestor do
conveénio e pelo Prefeito, conforme modelo 4 (pag. 14 e 15);
3.2.1. Saldo do exercicio anterior: sera sempre R$ 0,00, pois néo havia
recursos anteriores. Nas prestagdes de contas das demais parcelas, o valor sera
a somatéria dos rendimentos (caso haja) e eventual saldo remanescente.
3.2.2. Rendimentos de aplicagdes financeiras: sera o valor da remuneracao,

decorrente de aplicagao financeira, pertencente ao Estado.
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i
ovms | Extrato investimentos financeiros - mensal m—
Cliente

“ri EFESA CiviL 7
$ PUBLICO SUPREMO - CNPJS PUBLICO SUPREMO
D:na” Htsmju.u "~ Valor Valor IRProj. Comp.

Valor IOF  Quaniidade cotas ~ Valoy cota Saido colas

NTERIOR

895813559 367387830 80K A 1368
SALDO ATUAL 3.261 80 R
BOS 13555

Resumo do més

3.2.2.1. No exemplo, verifica-se que houve rendimento liquido de R$ 0,69. O
rendimento decorreu do juros da aplicagéo de R$ 3.291,11, naquele periodo.

3.3. Comprovantes das despesas

Copias das notas fiscais, faturas ou comprovantes das despesas
efetuadas inclusive da contrapartida, bem como das guias dos impostos
recolhidos (ISS, IRRF e INSS), e de eventuais empenhos, programa de
desembolso e ordens bancarias; devendo ainda constar o nimero do convénio
celebrado, de acordo com a clausula sexta do convénio.
3.4. Extratos bancarios

Os extratos bancarios da conta vinculada ao convénio e das aplicagbes
no mercado financeiro devem partir da data do primeiro crédito, efetuado pela
Coordenadoria, até o saldo do ultimo dia a que se refere a prestagéo de contas,
de modo que a sequéncia dos extratos bancarios apresentados abranja toda a
movimentag¢do ocorrida na conta corrente.

As aplicacbes devem estar de acordo com o contido no § 1° da clausula
quarta do convénio.
3.5. Laudo técnico e planilha de medigéao

Emitidos pelo engenheiro responsavel técnico da prefeitura (pessoa que
deve acompanhar fisicamente a execugao do objeto conveniado), indicando a

medigao de cada etapa concluida (periodos e estagios de execugdo dos
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servicos), obedecendo-se aos respectivos projetos aprovados, fases de
execugao, cronogramas de desempenho, bem como memoriais e/ou
especificagbes técnicas.

O responsavel técnico da prefeitura deve adotar uma das modalidades
abaixo discriminadas para administrar a execugdo da obra.
3.5.1. Administracdo indireta

Contratagéo de terceiros para executar o objeto modelo 5 (pag. 16).

A planilha de medicdo é complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 17).
3.5.2. Administracéo direta

A prefeitura adquire os materiais e utiliza meios proprios para executar o
objeto modelo 7 (pag. 18).

A planilha de medicdo é complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 17).
3.6. Comprovantes da contrapartida

Se a prefeitura utilizar servigos/recursos préprios para a execugdo do
objeto, deve ser utilizado o modelo 8 (pag. 19), a fim de demonstrar a utilizacdo
da sua contrapartida.

3.7. Fotos para comprovar a execugao das obras

Devem ser incluidas fotos que demonstrem a execugdo do objeto, bem

como os materiais adquiridos, de acordo com a etapa da obra.

4. OBSERVACOES IMPORTANTES
4.1. Autorizagao para o inicio das obras

A autorizacdo para o inicio das obras (documento imprescindivel)
somente sera expedida pela Coordenadoria depois de ratificada (por técnicos
da Defesa Civil) a aprovac¢éao do projeto executivo encaminhado (ja devidamente
analisado pelo responsavel técnico da prefeitura).

Apenas depois disso, 0 municipio podera emitir a ordem para o efetivo
inicio das obras a empresa contratada. Cépia dessa ordem de servigo, com o
devido “recebido” da empresa, devera ser encaminhada a Coordenadoria, por

meio de oficio assinado pelo Prefeito.

4.2. Liberacao de parcelas
Importante ressaltar que as parcelas do convénio serao liberadas em

conformidade com a Lei Federal n® 14.133/21, e 0 § 2°, do artigo 11, do Decreto
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Importante ressaltar que as parcelas do convénio serdo liberadas em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/21, e 0 § 2°, do artigo 11, do Decreto
n°®59.215/13 (alterado pelo Decreto n® 66.173/21 e Decreto n° 68.484/24), bem

como com a clausula sétima do convénio:

“§ 2°- Nos casos previstos no § 2° do artigo 7° deste decreto, a liberagdo
dos recursos, considerado o valor total destes, observaré o seguinte:

1. até R$ 2.000.000,00 (dois milhbes de reais) em parcela tnica;

2. entre R$ 2.000.000,00 (dois milhGes de reais) e R$ 5.000.000,00 (cinco
mithGes de reais), em 2 (duas) parcelas iqgualmente divididas;

3. acima de R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais), em parcelas
sucessivas, conforme estipular o respectivo instrumento, sendo a primeira
de 40% (quarenta por cento);

4. em qualquer caso, a liberagédo da parcela Unica ou da primeira parcela
fica condicionada a expedigdo de ordem de servigo e, no caso das
parcelas subsequentes, a aprovagdo da prestagéo de contas atinente as
anteriores.”. (NR)

4.3. Restituicao de Recursos

O municipio devera devolver os recursos transferidos conforme Clausula
Nona do Convénio:

“Quando da concluséo do objeto pactuado, da dentncia, da rescisdo ou

da extingdo deste instrumento, o MUNICIPIO, no prazo de 30 (trinta) dias

contados da ocorréncia do evento, é obrigado a recolher a conta do

Tesouro Estadual:

! - 0 eventual saldo remanescente dos recursos financeiros transferidos;

I - o valor total transferido, acrescido da remuneragdo da caderneta de

poupanga desde a data de recebimento, quando:

a) néo for executado o objeto da avenga;

b) néo for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas final ou,

eventualmente, a prestagdo de contas parcial, ou, ainda, quando a

prestacéo apresentada nédo for aprovada;

¢} os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida

neste convénio;

Il - o valor da contrapartida, se houver, quando ndo comprovada sua

aplicagdo na consecugéo do objeto conveniado.”

A devolugédo do recurso devera ser efetuada por meio de depdsito

identificado com o CNPJ da Prefeitura, no Banco do Brasil, ag. 1897-x, conta

139670-6, (Casa Militar 00.000.368/0001-50 — Gabinete do Governador).
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rendimentos apurados em aplicages no mercado financeiro, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias contados do encerramento das obras ou servigos, em
conformidade com o cronograma fisico-financeiro.

Verificada n&o conformidade da prestacdo de contas apresentada, o
MUNICIPIO sera notificado para, em 30 (trinta) dias, sanar as irregularidades
constatadas.
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MODELO 1

(usar papel timbrado da prefeitura)

OFIBIE NPossisimases

Senhor Coordenador,

Cumprimentando-o(a) cordialmente, encaminho anexa a documentagao abaixo
indicada, referente a contratagdo da obra, objeto do convénio n° CMil - ..../..../...., e
solicito a liberagéo para o inicio da obra, conforme plano de trabalho aprovado:

a) publicagéo do ato de homologagao e adjudicagdo da licitacéo realizada, ou
de dispensa ou inexigibilidade do procedimento licitatério (situacdo esta também
devidamente homologada pelo Prefeito);

b) copia do contrato assinado com a empresa contratada;

c) planilha de proposta de pregos da empresa vencedora;

d) publicagao do extrato do contrato;

e) anotagdo de responsabilidade técnica (ART) referente a execugéo da obra;

f) apresentar nota de empenho, quando for o caso, no valor da contrapartida,
bem como o registro contabil em sistema municipal (empenho global, ordinario ou restos
a pagar), que comprove a reserva do valor integral da despesa referente ao convénio
nos termos da clausula segunda, item I, letra o, do Termo de Convénio;

g) projeto executivo, devidamente analisado e aprovado pelo responsavel
técnico da prefeitura, com carimbo, data e assinatura (quando cabivel, pois ha obras
que ndo exigem projeto executivo); e

h) apresentar manifestacdo do DAEE da dispensa de outorga, quando for o
caso.

Aproveito a oportunidade para renovar protestos de estima e consideragéo.

Prefeito do Municipio de
A Sua Senhoria, o Senhor

Coordenador de Protecgdo e Defesa Civil

MODELO 2
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(usar papel timbrado da prefeitura)

OFICION®.................

Senhor Coordenador,

Em obediéncia as instru¢cdes da Coordenadoria Estadual de Protecéo e
Defesa Civil, solicito de Vossa Senhoria a liberagdo de parcela dos recursos do
Estado, em razéo do convénio n® CMil - ...... [....[l....., composta dos seguintes
documentos:

a) planilha de medigéo;

b) extratos bancarios da conta vinculada ao convénio comprovando o
depdsito da contrapartida;

c¢) laudo técnico emitido pelo engenheiro responsavel da Prefeitura; e

d) fotos do local comprovando a execu¢do da obra e/ou materiais
adquiridos.

Aproveito a oportunidade para renovar protestos de estima e

consideragao.

Prefeito do Municipio de

A Sua Senhoria, o Senhor

Coordenador de Protegéo e Defesa Civil
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MODELO 3

(usar papel timbrado da prefeitura)

OFICION®.................

Senhor Coordenador,

Em obediéncia as instrugdes da Coordenadoria Estadual de Protecao e
Defesa Civil, encaminho a Vossa Senhoria a prestacao de contas, referente a
....... parcela proveniente dos recursos repassados pelo Estado, em razdo do
convénio n® CMil - ...... U A , composta dos seguintes documentos:

a) demonstrativo integral de receitas e despesas, copias das
correspondentes notas fiscais e/ou faturas;

b) extratos bancarios da conta vinculada ao convénio e das aplicacdes
no mercado financeiro, referentes ao periodo de ...../...../..... @ .../ ] ...

c) laudo técnico emitido pelo engenheiro responsavel da Prefeitura:

d) fotos do local comprovando a execucdo da obra e/ou materiais
adquiridos; e

e) planilha de medigéo.

Aproveito a oportunidade para renovar protestos de estima e

consideracao.

Prefeito do Municipio de

A Sua Senhoria, o Senhor

Coordenador de Protegao e Defesa Civil
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MODELO 4
Logo Prefeitura PREFEITURA MUNICIPAL DE

ANEXO RP-02 - REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
(Redefé‘o dada pela Resompsn n® 142024 - TCE/SF)
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS

Orgéo Concessor: Coordenadoria Estadual de Protecdo e Defesa Civil (1)
Lei autorizadora ou convenio: convénis e s20202

Objeto:

Exercicio:

Qrgdc Beneficidrio: Prefeins Mumicipalde |

CNPJ: Prefeinms)

Endereco e CEP: [Frefitus)

Responsavel pelo drgfo e CPF: rrefein)

Valor total recebido no exercicio; Demonssar por fonse de recursal

Saldo do exercicio anterior RE 0,00
Repassados No exercicio jcolocar abaio a data de recebm ento da parcela =3 Bnte
dbo recursg e na oufra coluna o valor conform e exemplo)

1742/2023 - Estado RE 20.000,00

Receitas com aplicacfies financeiras dos repasses plblicos redmeaes

p ) RE 1.000.00

do repasse nac uiizado)
TOTAL R$ 21.000.00
Recursos proprios aplicados pelos drado financiado janrspsmes S 5,000,00

munizigsl conforme plsno de fabalho sprovads)

Q(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) do érgﬁa Plblico Beneficidrio vem indicar, na forma
abaixo detalhada, a aplicacdo dos recursos recebidos no exercicio supra mencionado, na importancia
total de R$ 31.000,00 (trinta & um mil reais). jAtensr que aqu é somenie o recyrse recebido}

Data do Especificacao do Natursza ds despess
documento | dacumento fiscal 2) Crerior snkianante | JIOTRE
18082023 1464 (0 notas fiscais) Construfora xyz itda mplangiode sduelas | RE36.000 00
Total das despesas| R%2600000
Recursos do repasse nao aplicado 5000
Walor deyvolvido ao drgdo concessor RS 0.00
Valor autorizado para aplicagdo no exercicio seguinte R o00

Declaramos, na qualidade de responsaveis pelo Orglo Beneficidrio supra epigrafado, sob as penas da
Iei, que a despesa relacionada, examinada pelo controle interno, comprova a exata aplicacio dos
recursos recebidos para fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao drgdo
CONCEessor.



Logo Prefeitura FREFEITURA MUMICIPAL DE

Ajuste n®| Data Contratado/CNPJ | Objeto Resumido Lictacdo 4 Fonte 5] Valor global do ajuste

%

Local e data:
Responsavel: (iome, cargo & zssinaivs - Prefeiin)

(1) Corvénio ou auxilio/subvencZo ou contribuicdo

(2) Notas Fiscais e Recibos

(3) Contrato; contrato de gestdo; termo de parceria; termo de colaboracdo; termo de fomento; etc
(4) Modalidade, ou, no caso de dispensa e/ou inexigibilidade, a basa legal.

(&} Fonte de recursos: federal ou estadual
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MODELO 5

(usar papel timbrado da prefeitura)

LAUDO TECNICO
Referéncia: contrato n°......................
Processo n°.......ccccevvuenee. Convite/Tomada de Pregos n°......................
Obra/local: .......cccooeeeiiiiiiiciceee e,
Anexo: Planilha de MediGa0 ... :

O , Engenheiro Civil,
portador do CREA/SP n°...................... , nomeado responsavel técnico da
Prefeitura do Municipio de ..................... , para acompanhamento do objeto do
convénio n® CMil - ..../..../...., efetuei vistoria in loco e atesto a execucado dos

servicos constantes da ....2 medicéo, periodo: ..../....[....a ...[....[...., que estdo em
conformidade com o projeto e cronograma aprovados, bem como com o0s
memoriais e especificacdes.

Assim sendo, meu parecer € favoravel ao pagamento no valor de
=4 T ), que perfaz um percentual acumulado
de ...... % da obra. (tal percentual deve ser igual ao contido no campo “medi¢ao
acumulada” da planilha de medigao)
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MODELO 7

(usar papel timbrado da prefeitura)

LAUDO TECNICO — ADMINISTRACAO DIRETA

Referéncia: convénio n® CMil - ..../..../....
Obra/local: .......coovveeeeiiieeciece

o N | T , Engenheiro Civil, portador
do CREABP 0o , homeado responsavel técnico da Prefeitura do
LT Tg1Tel] o flu TR o [ ENmm—————— , para acompanhamento do objeto do conveniado,

efetuei vistoria in loco e atesto que os materiais adquiridos, constantes das notas
fiscais abaixo discriminadas, foram utilizados na obra, em conformidade com o

projeto aprovado, memoriais e especificagbes.

NOTA DISCRIMINACAO DOS QTDE VALOR VALOR
FISCAL MATERIAIS UNITARIO | TOTAL
TOTAL e eSS B e

MODELO 8
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(usar papel timbrado da prefeitura)

LAUDO TECNICO DE CONTRAPARTIDA

Referéncia: convénio n® CMil - ..../..../....
Obra/local: ...ccccevveeeiceeecee e,

Bl sonsnimmsesmsssitisithisn ammmenanmas s , Engenheiro Civil, portador
do CREASBP N® uwmsamausik , homeado responsavel técnico da Prefeitura do
191176 Jo T S e |~ R——— , para acompanhamento do objeto conveniado,

atesto, para fins de contrapartida, que a administragdo municipal utilizou
recursos proprios, na execugao do objeto conveniado, conforme tabela abaixo.

- VALOR VALOR
DISCRIMINACAO DOS MATERIAIS QTDE )
UNITARIO | TOTAL
TOTAL S S S LL S R R P PR R S

PROBLEMAS RECORRENTES NA GESTAO DE CONVENIOS
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FATO DISPOSITIVO COMO PROCEDER
- Solicitar autorizagdo da
CEPDEC, devidamente
fundamentada, juntando a
Alteragao das caracteristicas | - letra “i”, item I, da clausula documentacéo técnica
do projeto. segunda do termo de correspondente.

convénio.

- Aguardar a aprovagdo da
CEPDEC.

No caso de administragéo

direta, a aquisigdo do
material, de maneira
inconsistente com 0S

guantitativos constantes do
projeto aprovado.

- letra “a”, item Il, da clausula
segunda do termo de convénio.

- Corrigir os quantitativos dos
materiais, de acordo com o
projeto aprovado.

Fracionamento do objeto,
para fins de dispensa de
licitagdo, ou para uso de
modalidade de
diferente da previsto para o

licitacdo

conjunto da obra.

- letra “e”, item Il, da clausula
segunda do termo de convénio.

- Lei federal n® 14.133/21

- Utilizar modalidade
constante na Lei federal n°
14.133/21.

Prorrogacéo de prazo

- paragrafo Unico, clausula
decima primeira do termo de

convénio.

- Solicitar prorrogagéo do prazo
a CEPDEC, devidamente
fundamentada,
antecedéncia minima de 20

com

dias antes do término da

vigéncia do convénio.

Nao aplicar os
financeiros decorrentes do

recursos
convénio, enquanto néo
utilizados para pagamento
das despesas realizadas.

- § 1° e 2° clausula quarta, do
termo de convénio.

- Calcular o montante referente
ao periodo em gue 0Ss recursos
nédo foram aplicados e efetuar
depdsito na conta indicada

pela CEPDEC.
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